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1. SCOPUL PROCEDURII DE SISTEM

Prezenta procedurd DE SISTEM are ca scop stabilirea masurilor/actiunilor/obligatiilor si
responsabilitatilor privind:
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1. evitarea riscurilor producerii unor fapte care pot aduce atingere ordinii, sigurantei, integritdfii si
demnitdii elevilor sau personalului didactic si nedidactic in perimetrul unititii de invatdmant-
Liceul Tehnologic “Cdpitan Nicolae Plesoianu” Rm-Vilcea.

2. accesul in incinta scolii pentru beneficiarii directi i indirecti ai educatiei, parteneri, colaboratori,
reprezentanti ai institutiilor responsabile cu realizarea controlului §i evaludrii activitifii unitafii de
invatimant, reprezentan{i ai autoritdtii publice locale, institutii de cultura §i orice alte persoane care
sunt implicate in activitd{i de natura educationald;

3. accesul la terenul de sport pentru comunitatea locald, persoane fizice sau juridice interesate, cu
obligatia respectirii desfasuririi normale a programelor s§i activitatilor de inva{imant, precum si a
regulamentelor de acces §i utilizare a acestora

4. accesul in incinta unitdfii de invafamant a autovehiculelor de orice tip.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII DE SISTEM

Procedura se aplicd in cadrul unitdfii gcolare, de cdtre:
2.1. - elevi, profesori, invatatori/educatori, personalul didactic auxiliar §i personalul nedidactic, cu
privire la accesul in incinta scolii, atdt in timpul orelor de program , cét gi in afara lui.
2.2. - persoanele strdine (pdrin{i, reprezentant{i ai mass-media, autoritdfi, comunitatea locald) care
doresc s aibd acces in incinta gcolii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
1. Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023
2. Statutul elevului, aprobat prin OMENCS nr. 4742 /10.08.2016
3. Regulamentul-cadru de organizare §i funcfionare a unitétilor de invafamant preuniversitar, aprobat
prin OMENCS Nr. 4183/ 04.07.2022, actualizat
4. Legea nr. 29/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei
in unitifile de invatamant
5. Adresa M.E.C.T.S. privind asigurarea securitdfii §i sigurantei elevilor in perimetrul unitatilor
scolare nr.67843/09.11.2012, actualizata
6. ROF si Regulamentul intern al Liceul Tehnologic “Capitan Nicolae Plesoianu™ Rm-Vilcea, Nr.
2382 §i 2368 din 19.10.2023
7. LEGEA nr. 8 din 4 ianuarie 2023 pentru modificarea §i completarea art. 6 din Legea educatiei
fizice si sportului nr. 69/2000
8. ORDIN 3800/03.2023 privind structura anului scolar 2023—2024

9. Ordinul Secretariatului General al Guvernului, nr. 600 din 20 aprilie 2018, publicat in: Monitorul
oficial nr. 387 din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entititilor publice

10. Instructiune nr. 1 din 16 mai 2018 - privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatdmaént
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri, prevdzut in Codul controlului intern managerial al
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entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018, Emitent
Ministerul Educatiei Nationale, Publicat in Monitorul Oficial nr. 481 din 12 iunie 2018

4. DEFINITI SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura de sistem

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul

Definitia si/sau daci este cazul, actul care definegte termenul

Editie a unei
proceduri de sistem

Forma ini{iald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri de sistem,
aprobata si difuzata

Revizia in cadrul

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau alte asemenea , dupd

unei editii caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Acces patrunderea in incinta uniti{ii de inva{amant;
Vizitator reprezentant legal, parinti, rude ale elevilor §i personalului gcolii, alte

persoane

Incinta unitatii de
invajamant

cladiri cu spatiile administrative si didactice, sala de sport,curtea scolii §i
terenul de sport — ca spatiu delimitat de gardul imprejmuitor

Perimetrul uniidatii
de invagamant

orice spatiu - incintd sau spaiu exterior — in care se desfasoara o
activitate organizata de unitatea de invatimant (educativd, sportiv,
culturald, recreativa).

Sediul central — cladire situatd pe Str. Gabriel Stoianovici, nr. 5 — clasele IX-XIVXIII -

invatamant liceal de zi §i seral; profesional de zi §i postliceal; prevazut cu o poartd de acces §i teren
de sport

Sediu ateliere - cladire situata pe Str. Morilor nr.4 clasele IX-XII/XIII - invatamant liceal de zi si

seral; profesional de zi §i postliceal; previzut cu o poartd de acces

Sediu structuri - cladire situatd pe Str. Stirbei-voda, nr. 111, gradinitd si clasele I — VIII;

4.2. Abrevieri

previzut cu doud porti de acces ( una din str. Stirbei Voda si cealaltd din strada Prof. Dr. Corneliu
Tamas) , teren de sport si loc de joaca

OMENCS - Ordinul Ministerului Educatiei Nationale i Cercetirii $tiinfifice

M.E.C.T.S — Ministerul Educatiei, Cercetérii , Tineretului §i Sportului
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CA - consiliul de administratie
CEAC - Comisia de evaluare si asigurare a calitétii

SCIM -Monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltdrii sistemului de
control intern / managerial

PS - procedurd de sistem, elaborata de unitatea gcolard

E — elaborare
V — verificare
Av - avizare
A — aprobare
Ap — aplicare
Ah — arhivare

5. DESCRIEREA PROCEDURII DE SISTEM
5.1. Generalititi

Liceul Tehnologic ,,Capitan Nicolae Plesoianu™ desfagoard activitdfi instructiv- educative cu
elevii in trei locatii distincte in orasul Rm. Valcea, respectiv: Sediul central - din strada Gabriel
Stoianovici, nr.5; sediul ateliere din strada Morilor, nr.5; Sediul din strada Stirbei Voda, nr. 111 .

Pentru evitarea riscurilor producerii unor fapte care pot aduce atingere ordinii, sigurantei,
integritdtii §i demnitatii elevilor sau personalului didactic si nedidactic al scolii este necesard aceastd
procedurd de sistem, in care sunt precizate misuri privind :

asigurarea pazei unitdtii de invajamant;

asigurarea serviciului in gcoala;

accesul persoanelor in unitatea de invajamant;
accesul autovehiculelor in unitatea de invajdmant;

VVVY

Procedura va fi difuzatd de catre emitent personalului care executd sau participd la activitatile
reglementate, conform listei de difuzare a procedurii de sistem.

Forma actuald a procedurii va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau
alte reglementdri legale cu caracter general si intern pe baza cérora se desfisoara activitatea care face
obiectul acestei proceduri.

5.2. Documente utilizate

a) Registrul pentru eviden(d a vizitatorilor- in care sunt consemnate de portar datele
persoanelor strdine care intrd in scoald, ora intrarii §i iesirii, compartimentul / persoana de vizitat. Se
pastreaza la spatiul special deservit de portar/ paznic
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b) Registru special pentru elevi — in care sunt consemnati elevii care nu prezintd carnetul de
elev. Se pastreazi la spatiul special deservit de portar/ paznic

¢) Bilet de invoire elev —se gaseste formularul la profesorul diriginte sau profesorul de
serviciu; il prezinta elevul care solicita iesirea din perimetrul scolii pe durata programului gcolar

d) Carnet elev

e) Carte de identitate — pentru persoanele striine

5.3. Resurse
5.3.1. Resurse materiale necesare:

» Sistem de monitorizare video

» Registre

» Ecusoane

» Formular bilet de invoire

» Carnet elev
5.3.2.Resurse umane:

v" Portar / paznic

v Cadre didactice

v' Elevi, périnti

v Comunitate locali (copii si elevi peste 18 ani)
5.3.3. Resurse financiare:
- cheltuieli cu salarizarea portarilor
- cheltuieli cu mentenanta sistemului de monitorizare video
- cheltuieli cu achizitionarea registrelor si a consumabilelor pentru biletele de voie ( Hartie, tus
curent, etc)

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Asigurarea sigurantei in unitdtile de invdtdmant preuniversitar - extras din Legea I 98/2023

Art. 63. — (1) Siguranta in unitatile de inva{amaént se realizeazd sub coordonarea prefectului si este in
responsabilitatea autoritatilor administratiei publice locale, a inspectoratelor judefene de politie, a
inspectoratelor judefene de jandarmi, a centrelor de prevenire, evaluare si consiliere antidrog si a
unitédtilor de invafimant preuniversitar.

(2) La nivelul fiecdrui judet/municipiului Bucuregti, sub coordonarea prefectului, se elaboreazi
sistemul-cadru de asigurare a protectiei unitdtilor de invafimant preuniversitar, a sigurantei elevilor §i
a personalului didactic de céatre reprezentanfii autoritifilor previzute la alin. (1), care se aproba de
prefect.

(3) in fiecare unitate de invatimént preuniversitar, consiliul de administratie, dupd consultarea
consiliului profesoral, a consiliului scolar al elevilor, a consiliului reprezentativ al parintilor §i
asociatiei de parin{i, acolo unde exista, aprobd un regulament de ordine interioard, cu precizarea
conditiilor de acces in scoald al profesorilor, elevilor si al vizitatorilor. Regulamentul este publicat pe
site-ul unititii de invitdmént i comunicat autoritétilor prevazute la alin. (1).
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(4) Prin bugetul de stat, din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului, se alocé bugetelor locale
sumele necesare consiliilor judetene/Consiliului General al Municipiului Bucuresti si consiliilor locale
pentru realizarea imprejmuirilor, securizarea cladirilor unitatilor de invd{imant, pentru iluminat §i
pentru alte masuri pentru cresterea sigurantei unititilor de invatdmant, la solicitarea consiliului de
administratie al acestora, cu sprijinul de specialitate acordat de politie, conform prevederilor Legii nr.
333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor, republicatd, cu
modificérile si completirile ulterioare.

(5) Autoritatile prevdzute la alin. (1) analizeaza semestrial modul in care este asiguratd protectia
unitatilor de invafimant, elabordnd s§i deruland programe sau proiecte de prevenire a violenei in
mediul scolar. Biroul de sigurantd scolarda din cadrul inspectoratului judefean de
politie/Inspectoratului de Politie al Municipiului Bucuresti intocmeste un raport semestrial privind
siguranta in scoli, care este adus la cunostinta consiliului de administraie, a consiliului profesoral si a
institutiilor prevazute la alin. (1).

Art. 66. — (1) In urma consultirii cadrelor didactice, a parintilor sau elevilor majori, unitatea de
invatdmant preuniversitar poate decide instalarea unui sistem de supraveghere audio-video in vederea
asigurarii pazei §i protectiei persoanelor, bunurilor si valorilor.

(2) Unitétile de invatamant cu sistem de supraveghere audiovideo cuprind in contractul educational
previzut la art. 14 alin. (4) acordul sau, dupé caz, dezacordul scris al parintilor/reprezentantilor legali
pentru supravegherea audiovideo a beneficiarilor primari.

(3) Unitatile de invatamaént cu sistem de supraveghere audiovideo isi asuma raspunderea publica cu
privire la respectarea §i punerea in aplicare a prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), precum si ale Legii
nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificérile ulterioare, in
special in ceea ce priveste modul de stocare, prelucrare si utilizare a datelor cu caracter personal
obtinute din inregistrarile camerelor de supraveghere audiovideo instalate in incinta unitagilor de
invatimant.

(4) Nu vor fi instalate camere de supraveghere audio-video in silile de clasd in care majoritatea
parintilor isi exprima dezacordul, in scris, in cadrul contractului educational.

(5) Prevederile alin. (4) nu se aplica in situatia instalarii camerelor audio-video in exteriorul cladirilor,
pe holuri, in séli de mese i sali de festivitafi.

(6) Unitagile de invatamant cu sistem de supraveghere audiovideo:
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a) asigurd functionarea corespunzitoare §i continud a sistemelor de supraveghere audio-video pe toatd
durata desfasurarii activitdtilor cu beneficiarii primari;

b) asigurd angajarea personalului autorizat in ceea ce priveste modul de organizare si functionare a
sistemului de supraveghere audio-video;

c) asigurd pastrarea, in conditii de siguran{a si confidentialitate, a inregistrarilor audio-video pentru o
perioadi de 30 de zile, dupa care aceste informatii se sterg sau, dupa caz, se arhiveaza.

(7) Unitatile de invatdmant cu sistem de supraveghere audiovideo au obligatia de a permite accesul la
inregistrdri urméitoarelor categorii de persoane:

a) parintelui, tutorelui legal sau elevului major, in baza unei cereri motivate scrise, cu aprobarea
directorului unitatii de invatamant;

b) directorului unitdii de invatimant, reprezentatilor DJIP/DMBIP s§i reprezentantilor Ministerului
Educatiei;

¢) psihologului/consilierului scolar din unitatea de invi{imant, cu acordul parintelui, al tutorelui legal
sau al elevului major, cu aprobarea directorului unitatii de inva{imant;

d) personalului medical, dacd este cazul.

(8) Punerea inregistririlor audio-video la dispozitia persoanelor enumerate la alin. (7) lit. a) se face pe
baza de cerere scrisd, justificatd, adresatd directorului unitatii de invafimént. Cererea trebuie sa
cuprindi, pe lang justificare, §i perioada de timp corespunzitoare inregistrarilor care se solicitd.

(9) Punerea inregistrarilor audio-video la dispozitia persoanelor enumerate la alin. (7) lit. a) se
realizeazd in maximum 2 zile de la momentul inregistrarii cererii.

(10) Unitatile de invatdmant cu sistem de supraveghere audio-video garanteazi caracterul confidential
si privat al inregistrarilor audio-video.

(11) Inregistririle audio-video din incinta si din salile de clasa ale unittilor de invatgmaént nu pot fi
comercializate §i nu pot fi facute publice.

(12) Persoanele enumerate la alin. (7) care intrd in posesia inregistrarilor audio-video din incinta sau
din salile de clasa nu pot publica aceste materiale i nu le pot folosi ca mijloc pentru prejudicierea
imaginii sau integritafii fizice sau psihice a beneficiarilor primari, périntilor, tutorilor legali sau
personalului angajat in unitétile de invdtamant.

(13) incalcarea dreptului la protectia datelor cu caracter personal se sanctioneazi conform legii.

(14) Ministerul Educatiei elaboreazi norme specifice privind instalarea camerelor de supraveghere
audio-video si poate asigura achizifionarea de sisteme de supraveghere audio-video.
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5.4.2. Asigurarea pazei in Liceul Tehnologic ,,Cipitan Nicolae Plesoianu,,
a) paza se realizeazd cu personal specializat ( portar). Programul zilnic de lucru:
Sediul central: 7°° — 15°° /schimbul [;
Sediul de pe strada Morilor: 7% — 15% /schimbul I;
Sediul de pe Stirbei Voda: 7% — 15% /schimbul I;

b) Personalul de pazi este obligat si cunoasca §i s respecte obligatiile ce fi revin, precizate in Art. 68
din Regulamentul intern, fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor §i
valorilor incredintate, precum §i pentru asigurarea ordinii §i securitaii persoanelor in incinta unitafii
de invatamant.

¢) Pentru asigurarea securitaii si sigurantei elevilor, a personalului §i a bunurilor aflate in dotarea
scolii, cat §i pentru preintdmpinarea violentei in Liceul Tehnologic ,,Cépitan Nicolae Plesoianu™
activitatea in scoald este monitorizatd video permanent ( pe holuri si la ugile de intrare in cladire), cu
respectarea art.66 din Legea invatdmantului preuniversitar, nr.198/2023.

5.4.3. Asigurarea serviciului in ycoali

1. Serviciul pe scoala are caracter obligatoriu pentru toate cadrele didactice care sunt desemnate si
indeplineasca aceasta responsabilitate, conform graficelor realizate in acest sens. Cadrele didactice de
serviciu pe scoald supravegheazi elevii la intrarea si la iesirea din scoald, in timpul pauzelor la fiecare
etaj, conform graficelor.

2. Serviciul pe scoald al cadrelor didactice se va organiza de regula in zilele in care respectivul cadru
didactic are mai putine ore in unitatea de invafdmént/zi. Se desemneazi cadre didactice de serviciu pe
scoald pentru fiecare ciclu §i structurd pe perioada desfisurdrii cursurilor, in intervalul orar: 8.00-
20.00;

3. Graficele cu serviciul pe scoald sunt intocmite de citre persoana desemnata prin decizie §i afigate la
loc vizibil.

4., Profesorul de serviciu va purta ecusonul PROFESOR DE SERVICIU.
5. Sarcinile profesorului de serviciu sunt cele stabilite in ROF, Regulamentul Intern (Art. 48),

6. Accesul reprezentantilor legali si a persoanelor care solicitd acces in spatiul gcolar se face numai pe
intrérile principale, cu acordul cadrului didactic care asigurd serviciul pe scoala;

7. La sfarsitul zlei PROFESORUL DE SERVICIU va consemna in Registrul special
EVENIMENTELE DIN TIMPUL ZILEL
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5.4.4. Reglementarea accesului persoanelor in unitatea de invitimant
5.4.4.1. Accesul elevilor, personalului didactic si nedidactic

1. Accesul profesorilor, elevilor, personalului didactic auxiliar §i nedidactic se poate face pe intrarea
din strada principald pe care se situeaza fiecare cladire

2. Elevii pot intra in unitatea scolard avand asupra lor carnetul de elev (vizat).

3. Elevii care nu au carnetul pot fi refinuti la poarta de cétre paznicul de serviciu. Accesul acestora in
scoald se face dupd ce profesorul de serviciuw/paznicul a notat numele acestora, clasa din care fac parte
si numele dirigintelui intr-un registru special.

4. lesirea elevilor din perimetrul scolii in timpul programului sau in pauze este strict interzisa, cu
exceptia situatiilor speciale §i a pauzei de masd, cazuri in care, elevii(majori) vor putea iesi numai
dupi ce au obtinut de la profesorul de serviciu un bilet de voie; profesorul va trece intr-un registrul
special motivul invoirii, iar elevul va semna. Pentru elevii minori acestia vor parasi incinta liceului in
momentul venirii unuia dintre parinti, bunici, frati(majori).

5. Este interzis elevilor s& invite / faciliteze intrarea in scoald a persoanelor strdine, fard acordul
conducerii scolii si al dirigintilor

6. Se interzice intrarea elevilor §i a tuturor angajailor scolii insotiti de cdini, sau s aiba asupra lor
arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante- lacrimogene sau ugor
inflamabile, publicatii avind caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi
alcoolice.

5.4.4.2. Accesul persoanelor strdine
1. Accesul persoanelor striine se va face pe intrarea comuni cu cea a elevilor.
2. Toate persoanele din afara unitétii care intrd in perimetrul gcolii vor fi legitimate de personalul de
pazi — care inregistreaza datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-iesire in/din unitate - numit
Registrul pentru evidentd a vizitatorilor, ora intririi, motivul vizitei §i compartimentul/persoana la
care doreste s meargdl. Acestea vor primi un ecuson specific de ,,Vizitator,,
3. B.1/C. - riméne la portar pe intreaga duratd a vizitei, urménd s fie recuperat/d la iegirea din
unitatea scolard.
4. Personalul de pazi raspunde in orice moment de prezenta oricérei persoane striine in incinta scolil.
5. Persoanele striine se legitimeaza in incinta scolii cu ecusonul ,,Vizitator”
6. Personalul de monitorizare §i control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneazd in Registrul pentru evidentd a
vizitatorilor, dar nu li se opreste CI si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.
7. La parasirea gcolii, in acelasi registru, personalul de pazd completeaza data iesirii din unitatea
scolard, dupa ce a inapoiat ecusonul de vizitator.
8. In cazul in care persoanele striine patrund in gcoala fara a se legitima si a fi inregistrate in registrul
de intrari-iesiri de la poartd, directorul unitéii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei §i
aplicarea prevederilor legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor striine in institutiile
publice.
9, Este interzis accesul in scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, a celor avnd un comportament agresiv, precum §i a celor care au intenfia vadita de a
deranja ordinea si linigtea in institufia de invajimant.
10. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de cdini, sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau ugor inflamabile,
publicatii avind caracter obscene sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.
11. Accesul parintilor in unitatea de invatimant este permis in urmatoarele cazuri:

e La solicitarea profesorilor dirigini/ profesorilor clasei/conducerii unitafii gcolare;
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¢ La sedintele/consultatiile/lectoratele cu périntii organizate de personalul didactic in unitatea de
invitamant.

e Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau la alte situatii
scolare care implicd relatia directd a parintilor cu reprezentantii legali, cu personalul
secretariatului scolii, psihologului scolii, profesorul diriginte sau conducerea sgcolii;

e La intilnirile solicitate de périnfi programate de comun acord cu dirigintii §i conducerea
scolii;

e La diferite evenimente publice si activitafi scolare si extragcolare organizate in incinta
unititilor de invatiméant la care sunt invitafi sd participe périntii/ reprezentantii legali/
reprezentantii comunitatii;

e Pirintii pot astepta elevii de la cursuri la intrarea in curtea scolii;

e Pirintii /tutorii legali nu au acces in gcoald decat in pauze, cu exceptia cazurilor speciale.

12. Vizitatorii au obligatia si respecte reglementirile interne ale unitdfii de invédfamant
referitoare la accesul in scoald si sd nu pardseasca locul stabilit pentru intdlnirea cu persoanele din
scoald. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decdt cele stabilite conform declaratiei initiale
fira acordul conducerii unititii de invatimént. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la
evacuarea din perimetrul scolii a persoanelor respective, de cétre organele abilitate si/sau la
interzicerea ulterioard a accesului acesteia in perimetrul gcolii;

5.5. Accesul autovehiculelor in unitatea de invifimant

1. Accesul cu automobile in curtea scolii este interzis pentru elevii i persoanele striine fard
acordul conducerii unitatii scolare.

2. Este permis accesul cu automobile in curtea scolii pentru cadrele didactice ale gcolii §i
personalul nedidactic .

3. La Sediul central este permis accesul cu automobile in curtea scolii pentru profesorii
scolii §i personalul nedidactic, numai in limita numérului de locuri de parcare marcate.
Portarul nu permite accesul daci toate locurile sunt ocupate.

4. FEste interzisa orice manevra cu automobilul in curtea scolii pe durata pauzei elevilor.

5.6. ACCESUL SI UTILIZAREA TERENULUI DE SPORT DIN CURTEA §COLII:

a. Este permis accesul gratuit in spatiile §i terenurile de sport exterioare ale unitdtilor de invitimant
care fac parte din domeniul public, cu obligafia respectérii desfisurarii normale a programelor §i
activitatilor de invatamant :

® tuturor copiilor (sub 18 ani

® tinerilor cu virsta de peste 18 ani, care urmeazd cursurile invatdmantului liceal sau profesional,
organizate in conditiile legii, pand la terminarea acestora.

b. accesul la terenul de sport din curtea gcolii se face:

- din strada Gabriel Stoianovici, nr 5, pentru sediul central al Liceului Tehnologic ,,Capitan Nicolae
Plesoianu”

respectiv

-din Strada Stirbei Voda nr 111-113 pentru sediul Scolii Gimnaziale Spiru Haret

c. Accesul pe terenul de sport precizat la pet. b) este liber dupid urmitorul calendar:
* In perioada aprilie-octombrie, intre orele 16-22, de luni péna vineri
« in perioada noiembrie-martie, intre orele 16-20, de luni pand vineri
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+ In zilele de sambita, duminica si in timpul vacantelor scolare, accesul e permis incepénd cu ora 8,
péni la ora 20, respectiv ora 22, conform calendarului mai sus precizat.

d. Beneficiarii accesului liber pe terenul de sport au obligatia de a respecta urmétoarele reguli de
utilizare a acestuia:

REGULI DE UTILIZARE A TERENULUI DE SPORT DIN CURTEA SCOLII
Beneficiarii terenului de sport trebuie:

1. Sa fie apti din punct de vedere fizic si medical pentru desfagurarea de activitafi fizice, (pentru
minori responsabilitatea revenindu-le in totalitate printilor/tutorilor legali/reprezentantilor legali);

2. Sa respecte normele de sigurantd, de securitate i protectia muncii specifice desfagurérii de activitati
fizice pe terenurile de sport;

3. Si respecte calendarul/programul afigat;

4. Si nu circule in zonele unde este scris "Accesul interzis™;

5. Si respecte curdfenia, linigtea si ordinea in spatiul utilizat,

6. Sa respecte integritatea i buna functionare a bazei materiale a unititii de invatamant;

7. S nu intre insotiti de cdini, sau sd aibd asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice,
explozivo-pirotehnice, iritante- lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau
instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice. Sa nu defina si sd nu consume in perimetrul
unitatii de invatdmant droguri, bauturi alcoolice, tigari,

8. Sa utilizeze in mod corespunzitor, conform destinatiei stabilite, baza materiald scolard la care au
acces;

9. Si suporte contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale;

10. S nu aibd comportamente jignitoare, de intimidare, de discriminare si sa nu manifeste violentd in
limbaj si in comportament fata de alti copii gi/sau faa de personalul unitatii de inva{amant.

11. Beneficiarilor accesului liber pe terenul de sport nu le este permisa intrarea in spatiile interioare
ale unitatii scolare

6. RESPONSABILITATI
6.1. Conducerea unititii de invitimant

%  intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/ jandarmerie, planul de pazi
al unitatii de invatimant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia
in perimetrul scolii;

&  Stabileste procedura de acces in perimetrul unitdtii ycolare
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L Stabileste atributiile profesorilor de serviciu si ale celorlalte persoane din unitatea de
invatamant, in legatura cu supravegherea elevilor i insotirea, dupa caz, a persoanelor strdine

% Stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum §i regulile de acces §i comportare
in gcoala si le afisaza la punctul de control;

% Organizeaza instruirea cadrelor didactice §i a personalului tehnico-administrativ pentru
cunoasterea si aplicarea prezentei proceduri operationale;

% Informeazi in regim de urgentd organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar
asupra producerii unor evenimente de naturd sd afecteze ordinea publicd, precum §i asupra
prezentei nejustificate a unor persoane in scoald sau in imediata apropiere a acesteia.

L Asigurd confectionarea i pastrarea ecusoanelor i a legitimatiilor de acces si vizeaza anual
valabilitatea celor aflate in uz, aplicdnd stampila institutiei in dreptul perioadei corespunzitoare
inscrise in acest act.

6.2. Administrator patrimoniu

e controleazd modul in care personalul de paza isi executd atributiile de serviciu;

e asigurd marcarea locurilor de parcare §i stabileste numérul acestora impreund cu responsabilul
pe probleme de situatii de urgenta din unitatea gcolara.

e verificd asigurarea, executarea amenajarilor si a instalatiilor necesare desfasurarii serviciului
de paza, precum §i introducerea, intrefinerea §i mentinerea in stare de functionare a sistemelor
tehnice de legaturd de pazi si de supraveghere;

e informeazd ritmic personalul de pazi si personalul din directa subordine de procedurile
specifice privind accesul in unitatea de invafamant §i monitorizeaza respectarea acestora;

e asigurd executarea amenajdrilor §i buna functionare a instalatiilor necesare desfagurarii
serviciului de paza, precum s§i introducerea, intrefinerea §i mentinerea in stare de functionare a
sistemelor tehnice de legaturd de paza si de alarma impotriva efractiei;

e asigurd instruirea specificd a personalului de paza si controleazd modul in care acesta isi
executd atributiile de serviciu

e verificd buna functionare a instalatiilor de supraveghere si informeazd Directorul despre
disfunctionalitati

e verificd instalarea i buna functionare a sistemelor de supraveghere

6.3. Comisia pentru consiliere §i orientare scolari si profesionali a elevilor/comisia
dirigintilor
» educatorii/invatétorii/profesorii dirigin{i vor organiza si realiza instruirea elevilor §i aparintilor
pentru cunoasterea §i aplicarea prevederilor regulamentului intern §i a procedurilor care
reglementeaz prezenta §i comportamentul acestora in unitatea de invajamant.

6.4. Cadrele didactice au urmatoarele obligatii si responsabilitagi:
a) sd cunoasca §i sd respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu;
b) si informeze, in regim de urgentd, conducerea unitifii de invafimant gi/sau organele de
polifie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturd sd afecteze ordinea publica,
precum si asupra prezeniei nejustificate a unor persoane in incinta gcolii sau in imediata apropiere a
acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de
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violentd sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi
informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;

6.5. Elevii si parintii au responsabilitatea sd cunoascd §i sd respecte Regulamentul de
organizare §i functionare in invdtdmantul preuniversitar , Regulamentul intern §i prezenta
procedura

6.6. Comunitatea locali - si respecte regulile de utilizare a terenului de sport prezentate in
Anexa 1 la prezenta proceduri

6.7. Secretar SCIM

difuzeaza procedura
arhiveazd procedura

7. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea | Il 111 v v \4!
Crt. (operatiunea)
1 | Consiliul de administrafie E
2 | Responsabil CEAC A%
3 | Presedinte SCIM Av
4 | Presedinte - Consiliul de administratie A
§ | Elevi, cadre didactice, personal nedidactic,
périnti, alte personae din afara scolii Ap.
6 | Secretar Comisie SCIM Ah.
8. Formular de evidentid a modificarilor
Nr. ert. | Edifia | Data Revizia | Data Nr. | Descrierea | Semnétura conducatorului
editiei reviziei | pag | modificdrii
1 I
2
3
4
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9. Formular de analizi a procedurii

Nr. | Compartiment Nume §i Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducator sau Semnatura | Data | Obs. | Semnitura | Data
compartiment delegat
k. Conducere Director
Prof. ig. Bitic (ﬁt 170 24
Cristiana i
2. Comisie Presedinte , ,
SCIM Zamfir 44 125
Lacramioara .
3. | Administrativ Administrator
patrimoniu M2k
Ing. Stroe lon
10. Formular de distribuire/difuzare
Exem- | Compar- Nume si Data
Nr. | Scopul difuzarii plar timent Functia . .. | Semnitura
prenume primirii
Crt nr.
1 2 3 B 5 6 7
1. Aplicare 1 Conducere Director Bitica
Director adj. Cristiana
Zamfir
Licrdmioara
2. | Informare/aplicare 2 Comunitate Tineri elevi | Public pe
locald site-ul
scolii
3. | Informare/aplicare 3 Comisia Responsabil Nica Difuzare Difuzare
dirigintilor Comisie Madalina | electronicd | electronica
4. Aplicare 4 Cadre Difuzare Difuzare
didactice §i electronicd | electronicd
nedidactice,
elevi si
parinti
1 Informare/ 5 Administratie | Administrator | Stroe Adrian Difuzare Difuzare
aplicare patrimoniu electronicd | electronicd
6 Evidenta 6 SCIM Secretar sef Radita
Roxana
& Arhivare 7 Secretariat Secretar sef Radita
Roxana
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ANEXA 1

5.6. ACCESUL SI UTILIZAREA TERENULUI DE SPORT DIN CURTEA $SCOLII:

a. Este permis accesul gratuit in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitatilor de invatamant

care fac parte din domeniul public, cu obligatia respectirii desfasurérii normale a programelor si

activitdtilor de invétdmant :

® tuturor copiilor (sub 18 ani)

® tinerilor cu virsta de peste 18 ani, care urmeazA cursurile invataméntului liceal sau profesional,
organizate in conditiile legii, pana la terminarea acestora.

b. accesul la terenul de sport din curtea scolii se face:

- din strada Gabriel Stoianovici, nr 5, pentru sediul central al Liceului Tehnologic ,,Capitan Nicolae

Plesoianu”

respectiv

-din Strada Stirbei Voda nr 111-113 pentru sediul Scolii Gimnaziale Spiru Haret

¢. Accesul pe terenul de sport precizat la pet.b) este liber dupa urmiitorul calendar:

+ in perioada aprilie-octombrie, intre orele 16-22 , de luni pini vineri

« in perioada noiembrie-martie, intre orele 16-20 , de luni pini vineri

« in zilele de simbiti, duminicd i in timpul vacantelor scolare, accesul e permis incepind cu

ora 8, piini la ora 20, respectiv ora 22, conform calendarului mai sus precizat.

d. Beneficiarii accesului liber pe terenul de sport au obligatia de a respecta urmdtoarele reguli de

utilizare a acestuia:

REGULI DE UTILIZARE A TERENULUI DE SPORT DIN CURTEA SCOLII

Beneficiarii terenului de sport trebuie:

1. S fie apti din punct de vedere fizic §i medical pentru desfisurarea de activitati fizice, (pentru
minori responsabilitatea revenindu-le in totalitate parintilor/tutorilor legali/reprezentantilor legali);

2. Sa respecte normele de siguranid, de securitate si protectia muncii specifice desfisurdrii de activitdfi
fizice pe terenurile de sport;

3. Sa respecte calendarul/programul afigat;

4. S nu circule in zonele unde este scris "Accesul interzis”;

5. Si respecte curdfenia, linistea §i ordinea in spatiul utilizat;

6. Si respecte integritatea gi buna functionare a bazei materiale a unitétii de invafdmant;

7. S nu intre insotiti de cdini, sau sd aiba asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice,
explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau ugor inflamabile, publicatii avind caracter obscen sau
instigator, precum §i stupefiante sau bauturi alcoolice. Sa nu detina si sd nu consume in perimetrul
unitatii de invatimant droguri, bauturi alcoolice, figlri,

8. Sa utilizeze in mod corespunzitor, conform destinatiei stabilite, baza materiald scolara la care au
acces;

9. Sa suporte contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale;

10. S nu aiba comportamente jignitoare, de intimidare. de discriminare i si nu manifeste violentd in
limbaj §i in comportament fatd de alti copii §i/sau fatd de personalul unitétii de invatadmant.

11. Beneficiarilor accesului liber pe terenul de sport nu le este permisa intrarea in spatiile interioare
ale unitdtii gcolare
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